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一、 首页 

首页主要是显示公告信息、系统更新信息、咨讯中心、库存预警、重点关注的病人 



 



二、 前台咨询 

建立档案 

1）在【前台咨询】下点击【居民健康档案】 

 



2）填写居民健康档案信息，点击【完成】，新增档案成功。 

 

 



会员管理 

1.在【前台咨询】下点击【会员管理】； 

 



2. 进入会员管理界面， 

 

打印模板设置 

1.在【前台咨询】下打开打印模板设置； 



 

2.进入打印模板设置界面选择模板进行保存。 



 
 

预约挂号 

1）在【前台咨询】下单击【挂号（预约）】 



 

2）进入挂号界面，选择好医生和预约时间之后，双击空白网格。 



 

3）若病人已经有档案，可以通过查找查询调出病人信息；如果没有档案，可以新增病人档案并完善档案信息。点击【保存】完成挂号。 



 

 



收银台 

1）在【前台咨询】下单击【收银台】 

 

2）找到未收费病人，点击【结算】 



 
3）核对信息无误后点击【收费】，收费完成后系统会自动弹出打印收费单据的预览界面： 



 

 

病人查询 

1.【前台咨询】点击进入【病人查询】界面 



 

 

2.病人就诊信息查询 



 

 

 

 

 



3.病人基本信息查询 

 

 

 

5.病人治疗方案查询 



 

 

 

 



收费单据查询 

 

1.【前台咨询】点击进入【收费单据查询】界面 

 



 

2.病人收费单据查询 

 

3.收费单据的详细信息 



 

 

 



记账管理 

1.【前台咨询】点击进入【记账管理】界面 

 

 



 

 

2.对欠费病人进行结账 

 
 



 

 

 

门诊排班 

1.【前台咨询】点击进入【门诊排班】界面 



 

 

2.【门诊排班】的【医生门诊日排班】 



 



 
 

3.【门诊排班】的【医生周排班模板】 



 

 

 

 



药房发药 

1 在【前台咨询】下单击【药房发药】 

 

2）选择要发药的病人,点击【确认发药】，发药完成后系统自动弹出打印领药单的预览界面： 



 

护士执行单 

1 在【前台咨询】下单击【护士执行单】 



 

 

 

2.打印和执行护士执行单 



 

 



回访管理 

 



 

 

三、 门诊就诊 

 



治疗方案 

1）选择【门诊就诊】中的【治疗方案】。 

 

 



 

2）在【医嘱信息】的处方界面中，可检索添加项目、删除项目，编辑药品处方信息等： 

 



医嘱执行 

1）在【门诊就诊】下单击【医嘱执行】 

 

 



 

2.查看病人医嘱 

 

 



科室分检 

1.在【门诊就诊】点击进入【科室分检】 

 



2.先选择项目，给当前项目添加小结和医生建议，录入检查结果，保存审核； 

 

总检 

 



. 在【诊疗业务】点击进入【科室总检】，可以修改各个科室的诊断、小结、建议和异常栏目，保存信息，审核后才能【完成总检】。 

 
 



预约日历 

1.点击【门诊就诊】中的【预约日历】； 

 

2.进入预约日历，可查看预约信息；并进行预约操作； 



 

会诊建议 

1.在【门诊就诊】中点击【会诊建议】； 



 
2.进入会诊建议界面，输入会诊信息，进行保存； 



 

检验科标本 

1.在【门诊就诊】中点击【检验科标本】； 

 



 

2.标本采集，选择要采集的标本点击采集； 



 

3.选择未接收的标本点击接收，已接收的可取消接收； 



 
4.仪器流水号匹配，把标本号跟仪器进行匹配； 



 

QC 质控 

1.在【门诊就诊】中点击【QC 质控】； 



 
2.进入 QC 质控界面，可查询技控情况； 



 

检验项目查询 

1.在【门诊就诊】中点击检验项目查询； 



 

2.选择查询条件进行查询； 



 

 



四、 系统维护 

项目字典维护 

1）点击【系统维护】---【项目字典维护】： 



 

2）点击【新增】,填写药品信息，点击【保存】，新增药品成功： 



 

（3）、点击设置图标，进入收费分类维护页面，双击可以修改。 



 

诊所信息 

1.在【系统维护】点击进入【诊所信息】 



 

2.修改诊所信息 



 

 

 



权限设置 

1.在【系统维护】点击进入【权限设置】 

 

 



 

2.新增角色，添加权限 

 

 



账号管理 

1.在【系统维护】点击进入【账号管理】 

 

 



2.账号管理，新增员工 

 

 

 



基本表维护 

1.在【系统维护】点击进入【基本表维护】 

 

 



2.维护基本表数据 

 

 

 



修改日志 

1.在【系统维护】点击进入【修改日志】 

 

 



2.查询修改日志 

 

 

 



医联体管理 

1.在【系统维护】点击进入【医联体管理】 

 
 



 

 

2.新增医联体 

 

 



 

 

病历模板维护 

1.在【系统维护】点击进入【病历模板维护】 



 

 

 

 

新增病历模板 



 

 

处方模板维护 

1.在【系统维护】点击进入【处方模板维护】 



 

2.新增处方模板 



 

参数设置维护 

1.在【系统维护】点击进入【参数设置表维护】 



 

 

 

 

2 新增，修改参数 



 

 

 

 

 



 

系统设置 

.系统设置 

 



系统首页维护 

1.在系统维护中点击系统首页维护，进入界面可以维护首页的相关信息； 

 



诊断建议维护 

1.在系统维护中点击诊断建议维护； 

 
2.进入诊断建议维护界面输入信息后点击保存； 



 

组合套餐维护 

1.在系统维护中点击组合套餐维护； 



 
2.进入组合套餐维护界面，录入套餐信息点击保存； 



 

体检科室维护 

1.在系统维护中点击体检科室维护； 



 

2.进入界面录入信息，点击保存； 



 



五、 库存管理 

采购计划 

1. 在【库存管理】点击进入【采购计划】 



 

2. 进入【采购计划】界面 



 

 

 

 

 



新增采购 

 

 

 

 



物品入库 

3. 在【库存管理】点击进入【物品入库】 

 

 



4. 进入【物品入库】界面 

 

 

点击【导入】下的【导入采购计划】，点击导出到入库，点击保存。 



 

 

物品出库 

1. 在【库存管理】点击【物品出库】进入 



 

2. 进入【物品出库】界面 

 

 



 

 

 



库存盘点 

1. 在【库存管理】点击【库存盘点】进入 

 
2.进入【库存盘点】界面，点击新开盘点，盘点库存信息，库存无误后可结转记账。 



 

 

单据审核 

1. 在【库存管理】点击【单据审核】进入 



 

 

2.【单据审核】进入后审核单据 

 



 

物品申领 

1.【库存管理】进入后【物品申领】。 

 



 

 

 

2.添加物品申领单，点击【新增】录入单据信息，点击保存。 

 



 

 

库存查询 

1.【库存管理】进入后【库存查询】 



 

2.库存查询 



 

 

单据查询 

1. 【库存管理】进入后【单据查询】 



 

 

2.单据查询 

 

 



 

 

库存警报 

1. 在库存管理中点击库存警报，进行库存警报界面查看库存不足物品； 



 

 



 

进出日志查询 

1.在库存管理中点击进出日志查询，可查询库存的进出明细； 



 



 

 



六、 数据分析

 

七、 医患沟通 



可查看相关的视频、图片、文档； 

 



八、 社区养老 

通知家属 

1.在社区养老中点击通知家属； 

 



2.进入通知家属界面，录入信息后提交； 

 
生活服务 

1.在社区养老中点击生活服务； 



 
2.进入生活服务界面，选择需要的项目； 



 

转 诊 

1.在社区养老中点击转诊； 

 



 
2.进入转诊界面；选择转诊的信息进行确认； 



 

派工单 

1.在社区养老中点击派工单； 



 

2.进入派工单界面；点击新增服务派工单，录入派工单信息，进行保存； 



 



 


