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系统操作使用说明

登录管理

在浏览器的地址栏输入对应的地址： 即可进入云评众联（房地产智能估价系统）业务管理系统的登录界面；如下图1.1.1所示
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图1.1.1 系统登录界面

登录界面说明：

登录名：根据配置的登录账号登录，如：zhangsan；系统会根据输入的账号自动匹配出所属的机构；
密码：系统默认密码为数字666666，用户可根据需要自行设置密码； “个人密码修改” 详见下1.2.2.1
登录按钮：登录名、密码输入完成后，点击下方的[image: image2.png]


按钮，即可进入系统

备注：地址和对应的账号和密码由沟通人员提供：
个人中心
点击“个人中心”，即可出现如下图1.2.1所示的个人中心资料
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图1.2.1个人中心资料

个人信息修改

1)修改手机号：直接在输入框重新输入新的手机号，点击“修改”字样按钮，即可保存手机号。
2)修改密码：点击“修改”字样按钮，则出现如下图1.2.1.1。直接输入新的密码，点击“确认”，则密码更改成功；点击“取消”则密码不被更改。
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图1.2.1.1
3)点击“头像图片”，选择上传的图片，选择后系统默认上传头像
估价管理

业务管理
【说明】：凡是有“业务员”角色的用户均有该模块如下图1.3.1.1；
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图1.3.1.1业务管理列表布局

标签页说明

“待承接”：①展示需要业务员承接的数据②展示需要业务员调度的数据③无移除的数据
“已承接”：①展示已承接的委托单数据②无移除的数据
“已失效”：①展示移除的数据
新建业务
点击图1.3.1.1的“录入”按钮，即可弹出如下图1.3.1.1.2所示界面
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图1.3.1.1.1委托详情
表单说明：

①打星号*为必填项，不能为空值，其余信息都可为空；

②提交后可进行附件上传
③提交后数据进入已承接列表，状态为“待调度”
1.3.1.2附件列表

点击如下图1.3.1.1.3的“附件列表”按钮，进入到附件管理页。点击“新增”按钮，弹出如下图1.3.1.1.4上传图片页。
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图1.3.1.1.4附件列表
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图1.3.1.1.4附件上传
附件说明：

①有上传/删除/下载文件功能，可单条处理也可批量处理；
1.3.1.3业务移除
在“待承接/已承接”的委托单列表，会有“移除”的按钮，点击后页面弹窗如图；

已查勘完成的项目不能进行移除操作；
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1.3.1.3业务移除图
1.3.1.4业务还原
在“已失效”的委托单列表中，针对已失效的项目进行还原操作，选中对应的项目点击操作中的【还原】按钮，页面弹出对应的还原原因框；

项目还原成功，此项目显示在已承接列表中；
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1.3.1.4业务还原图
1.3.2调度管理

【说明】：凡是有“调度员”角色的用户均有该模块如下图1.3.2.1；
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图1.3.2.1业务管理列表布局

标签页说明

“待调度”：展示登录机构内所有需要调度的数据
“已调度”：展示登录机构内所有已调度的数据
1.3.2.1调度
1）点击图1.3.2.1数据列表中的“调度”按钮，即可弹出如下图1.3.2.1所示弹窗
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图1.3.1.1.1委托详情
调度说明：

①打星号*为必填项；

②根据业务配置对应的查勘人员和报告撰写人；

③查勘人员最多只能选择2位；

④已调度(状态为待调度)的数据可以分配查勘人员；
1.3.2.2查看
1）点击图1.3.2.1数据列表中的“查看”按钮，页面如下图1.3.2.1所示
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图1.3.1.1.1委托详情
委托单详情说明：

①打星号*为必填项；

②业务处理过程中均可以提交跟进信息；
③查勘人员最多只能选择2位；

④跟进记录的展示

--补充：委托单被项目关联之前均可以修改
如图图1.3.2.1，可提交保存流程中需要说明的跟进情况

跟进记录说明：

①订单未被项目关联时，可提交跟进信息

②跟进内容包含：主流程节点所有的操作记录，支线流程的所有记录，跟进的提交记录
1.3.2.3撤回
1）点击如下图1.3.2.3.1数据列表中的“撤回”按钮，页面如下图1.3.2.3.2所示
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图1.3.1.1.1调度管理列表

[image: image15.png]



图1.3.1.1.1撤回弹窗
撤回说明：

①打星号*为必填项；

②对已调度的数据撤回重新调度；
③撤回原因在跟进记录展示；
1.3.3项目查勘
【说明】：凡是有“查勘员”角色的用户均有该模块如下图1.3.3.1；
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图1.3.3.1查勘管理列表布局

标签页说明

“待查勘”：展示登录机构内，所有需要登录者查勘的数据
“已查勘”：展示登录机构内，所有登录者已查勘完成的数据
1.3.3.1查勘
1）点击图1.3.3.1数据列表中的“查勘”按钮，即跳转出如下图1.3.3.1.1所示查勘单详情，默认只有基础信息。当点击“查勘”的“选择”按钮，弹出如下图1.3.3.1.2选择查勘方案，选择后展示如图1.3.3.1.1的查勘的详情内容
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图1.3.3.1.1查勘单详情

[image: image18.png]



图1.3.3.1.2选择查勘方案
查勘说明：

①打星号*为必填项；

②保存后，订单状态为查勘完成；

③查勘的项目展示根据查勘方案的选择而不同；

④委托单还未被项目关联时，已查勘的数据还可以编辑。
1.3.2.2退回
1）点击图1.3.3.1数据列表中的“退回”按钮，页面弹窗如下图1.3.2.2.1所示
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图1.3.1.1.1退回弹窗
撤回说明：

①打星号*为必填项；

②对待查勘的数据退回到调度；
③撤回原因在跟进记录展示；
1.3.2.3撤回
1）点击如下图1.3.2.3.1数据列表中的“撤回”按钮，页面如下图1.3.2.3.2所示
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图1.3.1.1.1调度管理列表
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图1.3.1.1.1撤回弹窗
撤回说明：

①打星号*为必填项；

②对已调度的数据撤回重新调度；
③撤回原因在跟进记录展示；
1.3.4报告撰写
【说明】：凡是有“评估师、评估员”角色的用户均有该模块如下图1.3.2.1；

[image: image22.png]® ARG

Q =8 v
B sheE -
# REZH FHEA HEXS REES SIREE |SA s
RIE:y—:
1 itiuE T RERE SR 2=REA R (9L 2020-07-24 10:59:37 iy iy
SRS

#1z2 aozxm - < Wl e =





图1.3.2.1报告撰写列表布局

标签页说明

“撰写中”：展示登录者正在撰写的项目数据
“已撰写”：展示登录者已提交的项目数据
“已失效”：展示已被移除的项目数据
1.3.4.1建立项目
点击列表上的【建立项目】页面跳转至对应的报告撰写建立项目页，如下图1.3.4.1.1、1.3.4.1.2显示
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图1.3.4.1.1建立项目
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图1.3.4.1.2建立项目

表单说明：

①打星号*为必填项，不能为空值；

点击【选择委托单】页面弹出对应的此用户待承接的全部项目记录；选择对应要做报告的项目；选择对应的签字估价师人员\估价目的\价值类型\作业时间\结算类型\项目类型\报告类型；点击【确定】创建此项目成功；
1.3.4.2报告撰写
添加对应的估价对象的基本信息；选择对应的的产权证方案，撰写情况、估价方案；点击【确定】页面添加估价对象成功；可以添加对个估价对象，对多个估价对象进行评估；如下图1.3.4.2.1\1.3.4.2.2显示；
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图1.3.4.2.1添加估价对象
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图1.3.4.2.2添加估价对象
表单说明：

委托订单号：系统自动生成对应的估价对象委托订单号；委托单选好后，页面信息自动显示委托单内容；可重新编辑，确认后内容不影响委托单内容；

产权证方案：选择对应的估价对象产权证方案；

估价方法：选择对应的评估方法；

针对估价的对象进行撰写报告；点击操作中【报告撰写】进入此评估报告撰写详情页；

依次添加此估价对象对应的信息如下图1.3.4.2.3、1.3.4.2.4显示；
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图1.3.4.2.3
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图1.3.4.2.4报告撰写

表单说明：

房产信息表：根据选择的产权证方案选择处对应的此估价对象的房产信息；

楼盘区位表: 根据选择的楼盘小区选择出此估价对象的楼盘区位信息；

现场查勘：根据选择的查勘方案选择出对应查勘人员现场查勘此估价对象的房屋信息；

图片管理：现场查勘人员上传对应的的查勘图片，选择对应的图片方案与上传的现场图片相对应；

评估方法：按照对象的评估方法针对此估价对象进行评估，得到对应的计算结果；
1.3.4.3项目评估结果

查看评估对象评估的结果；点击侧边菜单栏的【项目结果】，如下图1.3.4.3.1显示
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图1.3.4.3.1项目结果

1.3.4.4生成报告

评估对象生成评估报告；点击左侧菜单栏【生成报告】如下图1.3.4.4.1显示；
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图1.3.4.4.1生成报告

表单说明：

生成报告分为三个步骤：

第一步：模板归集：点击【模板归集】列表中会显示出对应估价对象要归集的模板，根据模板情况选择对象生成报告的模板；如下图1.3.4.4.2显示
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图1.3.4.4.2模板归集

第二步：选择报告编号：点击【选择模板编号】根据报告类型选择对应的报告编号；如下图1.3.4.4.3显示；
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图1.3.4.4.3选择报告编号

第三步：生成成功；点击【生成报告】页面自动生成此估价对象的评估报告；报告列表中会显示出评估对象生成的报告；针对生成的报告【定稿】最终提交审核的报告；如下图1.3.4.4.4显示:
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图1.3.4.4.4生成的报告定稿

1.3.4.5报告提交审核

针对评估对象生成的定稿报告提交对应的审核人员进行审核；点击侧边栏上的【提交审核】菜单；显示此评估对应的项目详情信息；点击【报告审核】页面弹出提交审核人框，选择对应的报告审核人；如下图1.3.4.5.1、1.3.4.5.2显示；
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图1.3.4.5.1报告审核

[image: image35.png]



图1.3.4.5.2选择对应的报告审核人

备注说明：提交给对应的审核人，审核人在报告审核列表处会显示出此项目信息
1.3.5报告审核

【说明】：凡是有“审核员”角色的用户均有该模块如下图1.3.5.1；
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图1.3.5.1报告审核列表布局

标签页说明

“待审核”：展示登录机构内，所有需要登录者审核的数据；
“已查勘”：展示登录机构内，所有登录者已审核完成的数据；

1.3.5.1审核

列表中显示此登录人员待审核的项目，图1.3.5.1中列表中选择要审核的项目，点击操作中的【审核】，页面跳转至此项目审核详情页；针对此项目进行审核；如图1.3.5.1.1显示
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图1.3.5.1.1报告审核

说明：

针对此报告进行审核：点击【通过】页面弹出提示框，通过成功；进行下一步操作；

点击【退回】，页面弹出退回框，选择对应的退回节点，确定此项目退回对应的节点；

1.3.5.2退回

1）点击图1.3.5.2数据列表中的“退回”按钮，页面弹窗如下图1.3.5.2.1所示
[image: image38.png]


图1.3.5.2.1退回弹窗
退回说明：

①打星号*为必填项；

②退回到对应的选择节点列表处
③退回原因在跟进记录展示；
1.3.6报告签发

【说明】：凡是有“签发员”角色的用户均有该模块如下图1.3.6.1；
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图1.3.6.1报告签发列表布局

标签页说明

“待签发”：展示登录机构内，所有需要登录者待签发的数据
“已签发”：展示登录机构内，所有登录者已签发完成的数据

1.3.6.1签发

点击图1.3.6.1数据列表中的“签发”按钮，即跳转出如下图1.3.6.1.1所示签发详情，默认显示此项目签发详情信息。当点击“签发”按钮，页面出现提示：签发成功；
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1.3.6.1.1所示签发详情

1.3.6.2回退

点击图1.3.6.1数据列表中的“退回”按钮，页面弹窗如下图1.3.6.2.1所示
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图1.3.6.2.1退回弹窗
退回说明：

①打星号*为必填项；

②退回到对应的选择节点列表处
③退回原因在跟进记录展示；
1.3.7报告备案

【说明】：凡是有“备案员”角色的用户均有该模块如下图1.3.7.1；
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图1.3.7.1报告备案列表布局

标签页说明

“待备案”：展示登录机构内，所有需要登录者待备案的数据
“已备案”：展示登录机构内，所有登录者已备案完成的数据

1.3.7.1备案

1）点击图1.3.7.1数据列表中的“备案”按钮，即跳转出如下图1.3.71.1所示备案详情，默认显示此项目备案详情信息。当点击“备案”按钮，页面出现提示：备案成功；
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1.3.7.1.1所示备案详情

备注说明：评估项目报告备案 时需要填写对应的备案信息：如备案编号、开发票日期、发票号码、合同编号等基本备案信息；
1.3.7.2退回

点击图1.3.7.1数据列表中的“退回”按钮，页面弹窗如下图1.3.7.2.1所示
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图1.3.7.2.1退回弹窗
退回说明：

①打星号*为必填项；

②退回到对应的选择节点列表处
③退回原因在跟进记录展示；
1.3.8签章管理

【说明】：凡是有“签章员”角色的用户均有该模块如下图1.3.8.1；
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图1.3.8.1报告签章管理列表布局

标签页说明

“未签章”：展示登录机构内，所有需要登录者未签章的数据
“已签章”：展示登录机构内，所有登录者已签章完成的数据

1.3.8.1签章

点击图1.3.8.1数据列表中的“签章”按钮，即弹出如下图1.3.8.1.1所示盖章详情，默认显示此项目盖章详情信息。当点击“确定”按钮，页面出现提示：签章申请成功；
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1.3.8.1.1所示盖章详情

1.3.8.2退回

2）点击图1.3.8.1数据列表中的“退回”按钮，页面弹窗如下图1.3.8.2.1所示
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图1.3.8.2.1退回弹窗
退回说明：

①打星号*为必填项；

②退回到对应的选择节点列表处
③退回原因在跟进记录展示；
1.3.8.3取消签章
已申请签章的项目取消签章，进入已签章列表处，选择对应已申请签章的项目，点击“取消签章”页面弹出取消原因框，填写对应的原因点击“确定”；如下图1.3.8.3.1显示；
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图1.3.8.3.1取消盖章

1.3.9报告领取

【说明】：该模块主要记录报告领取对应的信息下图1.3.9.1；
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图1.3.9.1报告领取列表布局

标签页说明

“未领取”：展示登录机构内，已过备案和签章节点未领报告的数据
“已领取”：展示登录机构内，已领取此报告的数据

“已退件”：退件后数据进入已退件，已归档列表字段“是否退件”会有已退件标识

1.3.9.1领取报告

点击图1.3.9.1列表中任一条数据操作中的领取按钮，页面弹出对应的领取此报告需要填写的参数执行值；如下图1.3.9.1.1显示
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图1.3.9.1.1报告领取
表单说明：

①打星号*为必填项；

选择对应的领取人\领取份数\领取时间；

1.3.9.2取消领取

针对已领取的报告取消领取；进入已领取列表详情页，列表中显示任意条记录数据，点击操作中“取消领取”按钮；页面弹出对应的取消领取原因框，填写对应的原因，取消此报告领取信息；如下图1.3.9.2.1显示；
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图1.3.9.2.1 取消领取

1.3.9.3退件

3）已领取的报告进行退件操作；列表中选择任一条已领取报告数据记录，点击操作中的“退件”按钮，页面弹出对应的退回框；如下图1.3.9.3.1显示
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图1.3.9.3.1退件

表单说明：

①打星号*为必填项；

选择对应的退件人\已退件份数\退件时间；

1.3.10报告归档

【说明】：该模块主要记录报告归档对应的信息下图1.3.10.1；

[image: image53.png]BN EeEE - BETE -

SR

IR [=0=]

® ARG
Q =8 v

O X N
REEE FEA REES EEAE A

B sheE -
RS0 IR B 001 ESARHE01700055

UsEE MRS S EETIATE (2) 001 ESARHE017100065

AEEE

=aEE

REES

RESER

RESR

REER

IRERE





图1.3.10.1报告归档列表布局

标签页说明

“未归档”：展示登录机构内，已领取报告的数据
“已归档”：展示登录机构内，已归档成功的报告数据

1.3.10.1报告归档

点击图1.3.10.1列表中任一条数据操作中的“详情”按钮，页面进入此报告案卷列表详情页；查看列表显示对应的案卷新为空，添加此报告对应的的案卷信息详情记录；针对此案卷进行归档；如下图
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图1.3.10.1报告归档

1.3.10.2退回

2）点击图1.3.10.1数据列表中的“退回”按钮，页面弹窗如下图1.3.10.2.1所示
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图1.3.10.2.1退回弹窗
退回说明：

①打星号*为必填项；

②退回到对应的选择节点列表处
③退回原因在跟进记录展示；
1.3.10.3取消领取

针对已归档的报告取消领取；进入已归档列表详情页，列表中显示任意条记录数据，点击操作中“取消领取”按钮；页面弹出对应的取消领取原因框，填写对应的原因，取消此报告领取信息；如下图1.3.10.3.1显示；
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图1.3.10.3.1 取消领取
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