[bookmark: _Hlk524168473][bookmark: _Toc524191484]浙江云管家信息技术有限公司简介




[image: 1534407153(1)]

   浙江云管家信息技术有限公司是一家集软件开发、销售、服务为一体的高科技公司，公司注册资金1000万元,是温州台州地区最早从事软件开发的专业IT公司之一，现有员工70余名，公司机构目前包括：温州总部、台州分部、瑞安分部、苍南分部、平阳分部、乐清分部、鞋企事业部、政务事业部等，公司长期专注于中小企业信息化，为各种规模和处于不同成长阶段中小企业提供信息化解决方案，主要涉足进销存、生产、财务、ERP、CRM、OA、电子商务、移动商务等领域。目前，云管家软件已经成功地应用于温州台州10000多家中小企业。管家婆软件五星级合作伙伴，自主研发的云管家鞋业生产ERP、云管家RFID固定资产管理软件深受用户好评，公司获得多个软件著作权、浙江省科技型中小企业！
[image: 云管家软件-源文件]云管家鞋业生产ERP软件使用说明书


第 1 页

[bookmark: _Toc524191485]前	言
云管家鞋业生产ERP软件是一套面向中小型鞋业生产企业开发的信息化管理软件，集开发管理、业务管理、采购管理、库存管理、生产管理、财务管理、人事工资管理一体化。帮助企业实现经营情况的全程记录、跟踪、分析，全面帮助鞋业生产企业提升运营效率和盈利能力。促进产、供、销的平衡，整合和优化企业内部资源。云管家鞋业生产ERP采用简单、易用、适用的开发理念、除了拥有强大的业务处理能力外，还特别突出鞋业生产行业的分色、分码、条码管理、PDA扫描等行业特性。
本说明书重点介绍了云管家鞋业生产ERP软件安装方法和操作方法，适用于正式版、试用版的用户。

[bookmark: _Toc524191486]本说明书分为十章
第一章：系统应用基础，介绍系统的安装；
第二章：系统初始化，介绍软件运行、进销存初始化、财务初始化及启用账套； 第三章：业务处理，介绍软件在采购管理、销售管理、库存管理等方面的应用； 第四章：业务报表，介绍进销存系统的报表；
第五章：账务处理，介绍账务管理的应用；
第六章：账务报表，介绍常用财务报表的应用；
第七–十章：介绍辅助核算、出纳管理、工资管理、固定资产管理等方面的内容； 第十一章：介绍系统维护的方法。
本书以软件的操作流程为顺序，对软件进行整体的介绍。书中语言通俗易懂，图例丰富，相信它会是您学习和使用管家婆财贸双全系列软件的好帮手。
由于时间及作者水平有限，书中难免存在疏漏和错误之处，恳请广大用户指正。


说	明
[bookmark: _Toc524191487]本书以《云管家鞋业生产ERP软件》V1.0 版为蓝本编写，用户在使用过程中，请注意各版本区别。若因版本升级、功能改进等其他原因造成实际产品与本书所述有所差异，请以实际产品为准。
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免 责 声 明

未经云管家公司授权，不得私自修改软件所涉及数据库（包括数据结构、数据库记录、存储过程等）或对云管家软件进行任何的逆向工程、反汇编或解体拆卸等二次开发及破解，不得更改任何内容，包括应用程序本身和帮助文件等附加文件，不得制作、传播本软件的非法版本，不得将本软件的全部或部分内容用于其他软件。
否则，由此引起的一切后果任我行公司概不负责，且任我行公司将有权依据知识产权保护法追究其经济和法律责任。
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[bookmark: _Toc524191488]云管家鞋业生产ERP功能清单
	模 块
	单元名称
	备注

	开发管理
	确认样BOM管理与成本计算
	样品材料BOM及加工成本等

	
	样品开发进度
	样品计划、样品进度

	
	样品材材料管理
	样品材材料出入库情况

	销售管理
	销售订单管理
	客户订单录入装箱情况

	
	销售出库单
	引用订单出库

	采购管理
	采购计划（MRP)
	根据生产指令单运算材料采购

	
	采购订单管理
	不同供应商不同采购订单生成

	生产管理
	生产指令管理
	引用订单核算生成指令单

	
	车间计划管理
	裁断、针车、成型、打包车间计划

	
	生产进度管理
	PDA扫描生产指令单生成进度

	物料管理
	物料入库管理
	采购入库、材料库存生产

	
	物料出库管理
	车间材料领用、材料报损等

	
	物料库存管理
	出入库生成物料库存

	成品管理
	成品入出库
	成品入库

	
	成品库存管理
	成品库存、备货库存

	财务管理
	应付管理
	应付对帐汇总、入库退货明细、付款明细等

	
	应收管理
	应收对帐汇总、发货退货明细、收款明细

	工资管理
	工资计件管理
	

	人事管理
	人事档案
	人员身份信息、入职时间等

	委外加工
	委外加工单
	工艺工序委外

	
	委外结算
	外加工客户对账结算

	标签打印
	鞋盒标签
	按生产指令单打印自动生成鞋盒标签

	
	外箱标签
	按打包计划生产鞋盒外箱贴



注：各版本功能以实际产品为准。
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[bookmark: 第一章__系统应用基础][bookmark: _Toc524191489]第一章	系统应用基础

1.1 [bookmark: 1.1__系统运行环境][bookmark: _Toc524191490]系统运行环境

系统运行环境的配置无疑是确保软件正常运行的重要条件之一，软件分为服务器端和客户端，对系统运行环境的要求也各有不同。
一、服务器配置
20 用户以上推荐考虑软 RAID，RAID 卡，双机容错和负载平衡，推荐使用 RAID
卡，由于这类设备和软件具有很强的专业性，请听取服务器供应商的建议。
· CPU 以 Intel 的型号为准，可以采用 AMD 相同档次的对应型号。
· 内存：基本配置 4G
· 操作系统：推荐 server2008 R2
· SQL Server 密码：禁止空密码或简单密码，要求强密码
· 自动更新：要求关闭操作系统和各种软件的自动更新（如杀毒软件）
· 防火墙：要求关闭操作系统和杀毒软件的防火墙
· 补丁：要求操作系统和 SQl Server 最新的补丁。

二、客户端配置
· 内存：基本配置 2G，推荐 4G
· 操作系统：建议 4G 以下内存不要用 win7
· 其他软件：要求工作机不要安装 pplive、迅雷、bt 等占用网络资源的软件。
· 整机：建议为近两三年的主流配置三、远程网络配置
· ISP（电信或联通）：要求在同一个 ISP 内，如果 ISP 不同，建议服务器托管
· 客户端网络：基本要求 ADSL，2M 起，每增加一个站点增加 1M 带宽
· 服务器端网络：基本要求 ADSL，强烈建议使用专用的光纤，带宽建议为站点数*2M
· 如果通过 ping 发现网络延迟严重，或者超时比较多，应及时要求运营商提供网络调整。这样的网络一般上网可以，而复杂的 c/s 应用难以运行良好。

· 在网络两端应该选用相同运营商的网络，比如客户端接入和服务器接入网络都采用中国电信的，或者都采用中国网通的网络。

1.2 [bookmark: 1.2__SQL_SERVER数据库的安装][bookmark: _Toc524191491]SQL SERVER 数据库的安装

运行本软件需要 SQL SERVER 数据库的支持，因此在安装软件之前，应首先安装 SQL
SERVER 数据库。在保证 SQL SERVER 正常启动时，系统才能运行。
SQL SERVER 数据库需安装在软件服务器端。下面介绍数据库的安装方法。（以
SQL2008 为例说明）

一、 SQL SERVER 2005 的安装： 
1、 双击sql server 2008的.exe安装文件，进入【SQL Server 安装中心】
[image: 1534408445(1)]
图 1-8
2、点击界面左侧的【安装】，然后点击右侧的【全新SQL Server 独立安装或向现有安装添加功能】，进入【SQL Server 2008 安装程序】界面，首先是【安装程序支持规则】，操作完成之后，点击【确定】。


[image: 1534408498(1)]

图 1-9
3、 进入【产品密钥】，选择合适的版本（我这里无法选择），点击【下一步】。
[image: 1534408548(1)]
图 1-10
4、 进入【许可条款】，勾选上【我接受许可条款】，直接点击【下一步】。


[image: 1534408620(1)]

图 1-11
5、 进入【安装程序支持文件】，点击【安装】按钮，开始安装支持文件。
[image: 1534408670(1)]
图 1-12


6、 安装完成之后，又进入【安装程序支持规则】，点击【显示详细信息】可以看到详细的规则列表，点击【下一步】。



[image: 1534408739(1)]
图 1-13


7、 进入【功能选择】，这里我选择了【全选】，也可以选择具体需要的功能，并且可以改变安装位置，设置完成后，点击【下一步】。


[image: 1534408835]
图 1-14

	

8、 进入【实例配置】，这里我直接选择了【命名实例】，其他都按照默认设置，点击【下一步】。

[image: 1534408980(1)]
图 1-15

9、 进入【磁盘空间要求】，显示磁盘的使用情况，可以直接点击【下一步

[image: 1534409023(1)]

图 1-1
10、进入【服务器配置】，单击【对所有SQL Server 服务使用相同的账户】，选择了【NT AUTHORITY\SYSTEM】,然后单击【下一步】即可。

[image: 1534409111(1)]
图 1-1
11、    进入【数据库引擎配置】，单击【添加当前用户】指定SQL Server管理员，这样管理员就是系统管理员，设置好之后，直接单击【下一步】。

[image: 1534409159(1)]

图 1-18



12、进入【Reporting Services配置】，直接按照默认选择第一项，点击【下一步】。
[image: 1534409216(1)]
图 1-19
13、 进入【错误和使用情况报告】，可以选择其中一项，将相关内容发送给Mircosoft，也可以不进行选择，然后单击【下一步】。

[image: 1534409262(1)]

图 1-20


14、 进入【安装规则】，直接单击【下一步】。
[image: 1534409316(1)]
图 1-21
15、 进入【安装进度】，SQL Server 2008开始安装，不用管它，等待安装完成即可。安装完成后，会列出具体安装了哪些功能，提示安装过程完成，这时单击【下一步】，可进入【完成】界面，提示【SQL Server 2008安装已成功完成】。
      [image: 1534409372(1)]
图 1-22
[image: 1534409399(1)]

1.3 [bookmark: 1.3_《管家婆工贸ERP》的安装][bookmark: _Toc524191492]《云管家鞋业 ERP》的安装

一、服务器及客户端安装安装步骤如下：
1、 将安装光盘放入光驱，出现安装程序选择画面，选择云管家鞋业 ERP 进行安装。
2、 选中《云管家鞋业生产ERP》后，安装程序自动运行，出现安装向导准备画面； 安装向导准备完成后，屏幕上出现欢迎界面，单击“下一步”继续安装。
3、 进入许可协议界面，单击“是”，继续安装。
4、 选择安装目的地文件夹，若想修改安装路径可单击“浏览”，选择其它安装路径。
5、 安装路径选择完成后，单击“下一步”，开始安装。
6、 安装完毕，在 Windows“开始”菜单中建立一个“云管家软件”－“云管家鞋业ERP软件 ”程序组，同时，在桌面上自动创建快捷方式。
二、配置服务器
安装完成后，打开软件点击设置，填写对应的服务器名称、数据库名称、用户名和密码。
[image: ]

注：“服务器”为 sql 数据库所在机器的名称，“数据库”为 sql 加载的数据库所显示的名称，“用户”为 sql 数据库的超级用户名，默认为“sa”。密码根据具体情况设置。（如果是单机版，直接输入 127.0.0.1；如果是网络版，则输入服务器的 IP 地址，或服务器的机器名。

[bookmark: 第二章__系统初始化][bookmark: _Toc524191493][bookmark: 2.1__运行《管家婆工贸ERP_T9_》]第二章	期初数据初始

期初处理：分为期初未结算、期初结账和期初反结账
[image: IMG_256]

2.1 [bookmark: _Toc524191494]期初处理

1. 【客户期初】：期初处理——期初未结算——结算类型选择客户（图一⑤）——输入客户名称（或者双击选择，图一⑥）——输入客户期初金额（金额为正数，图一⑦）——保存（图一④）

2.【供应商期初】：期初处理——期初未结算——结算类型选择供应商（图一⑤）——输入客户名称（或者双击选择，图一⑥）——输入客户期初金额（金额为正数，图一⑦）——保存（图一④）
 
[image: IMG_256]

2.2 [bookmark: _Toc524191495]期初开账

【期初开账】：期初处理——期初结账——输入开账年份和月份——点击开账

[image: IMG_256]


2.3 [bookmark: _Toc524191496]期初反开账

【期初反开账】：期初处理——期初反结账——点击反开账 

[image: IMG_256]





第3章 [bookmark: 2.5.1__设置会计期间][bookmark: _Toc524191497]基础数据

基础资料包括客户、供应商、仓库、材料、外协档案、颜色、产品工艺、职员等。在录入基础资料之前用户需要设置录入规则，即定义基础资料的编号和全名是否可以相同。
[image: IMG_256]


3.1 [bookmark: _Toc524191498]客户档案
[bookmark: 2.4__业务数据初始化]
客户资料：客户的基本信息，涉及到订单数据、发货数据、报表和客户应收对账；

【新增客户】：基础数据→→客户→→新增→→填写客户资料→→保存；
[image: IMG_256]
 
【删除客户】：点击要删除客户资料，再点击删除按钮；
【搜索客户】：客户档案界面右上有一个图钉按钮，点击可以进行定位操作，被定位的内容会显示黄色；
[image: IMG_257]
 
注意事项：
 
【编号和简称】：客户资料编号和简称必须唯一；
【助记码】：助记码为简称文字所对应的拼音首字母，自动会生成不需要手动填写；
【授信额度】：授信额度就是允许客户赊账的金额，超过这个额度，可以去【应收对账表】核对“超限额度”；
【第一个备注】：第一个备注填写客户想要发的物流名称；
【第二个备注】：第二个备注可以填写客户的其他信息；

3.2 [bookmark: _Toc524191499]供应商档案

[bookmark: 2.4.3__基础资料录入]供应商档案：供应商的基本信息，涉及到材料名称、采购订单、材料入库和应付对账
【供应商新增】:基础数据→→供应商→→新增→→填写供应商资料→→保存；
[image: IMG_256]


3.3 [bookmark: _Toc524191500]仓库档案

仓库档案：仓库资料涉及到材料库存和成品库存
【仓库新增】：基础数据→→仓库→→在①输入仓库名称→→②保存
[image: IMG_256]

3.4 [bookmark: _Toc524191501]材料档案

材料档案：材料的基本信息，用于MRP运算、采购、入库、出库和材料库存
【材料新增】：基础数据 →→材料→→新增→→输入或者选择材料分类（图①新增分类：如果输入的是当前数据里没有的材料分类会自动新增一个分类；删除分类：删除该分类下的所有材料名称，材料分类会自动删除）→→选择或输入供应商名称（图②可以输入拼音首字母或者供应商部分文字按回车键Enter，会跳出已有的供应商全称；图③点击此按钮可以查询选择供应商）→→输入材料名称、规格、单位和单价（材料入库会自动关联此单价）→→保存。
[image: IMG_256]
【材料删除】：基础数据→→材料→→点击需要删除的材料→→点删除
【材料搜索】：
[image: IMG_257]




3.5 [bookmark: _Toc524191502]颜色档案

【颜色新增】在下图红框内输入颜色（建议同一颜色叫法统一）和编号（编号为两位数，用于鞋盒标签中的条形码和工艺书颜色），保存
注意事项：
1.输入保存后如果不显示，请点击刷新
2.输入后不能修改，只能删除，谨慎操作，影响鞋盒标签条码
3.删除操作，点击需要删除的颜色，再点击删除
[image: IMG_256]


3.6 [bookmark: _Toc524191503]产品 BOM 档案建立

产品工艺：为基础数据，涉及到销售订单、MRP算料、领料单、鞋盒外箱标签打印，无工艺软件步骤推进不下去
【工艺新增】：基础数据→→产品工艺→→新增→→输入工艺→→保存
【工艺删除】：基础数据→→产品工艺→→选择要删除的工艺→→点击删除
[image: IMG_256]
（图一）
[image: IMG_257]
（图二）
 
[image: IMG_258]
（图三）
 
注意事项：
1.标注*的为必填项
 
2.颜色栏（图一①）请双击进去选择或者输入关键字按回车键（图二，软件会自动搜索此关键字所有颜色）选择事先设置好的基础颜色数据（允许双击后手动输入颜色，推荐选择事先设置好的，以免造成颜色叫法不统一）
 
3.不同颜色标签有不同的BOM界面（图一②），请依次点击颜色标签（图一①）进行设置，默认会复制最上面输入的数据， 其他颜色标签所对应的材料颜色只需要行进简单的修改即可（如果其他颜色标签里面没有对应的材料资料或者想要去别款货号里面复制材料资料，可以使用图一③复制功能进行复制粘贴；使用方法：点击同BOM里其他有材料资料的颜色标签或者别款货号的BOM颜色标签，再点击复制，然后切换到要被粘贴颜色标签，点击粘贴，根据提示点击“是”） 
4.如果BOM里面的材料颜色背景为淡红色（图一④），说明此颜色与货号颜色不符，请注意检查是否输入正确（只是做提示，确定没错可以允许保存） 
5.如果BOM里面的材料信息背景色为深红色（图一⑤），请检查是否有填错或者未填（此情况不能保存） 
6.车间（图一⑥与领料单车间关联，如果不填则领料时不能进行选单领料） 
7.鞋型代码（图三），鞋型为设置工艺时（图一*鞋型）自动生成，生成后鞋型代码默认为空，需要手动输入（鞋型代码为1位数字）点保存（用途：关联标签条码打印鞋盒条码规则和收款单鞋型）

3.7 [bookmark: _Toc524191504]职员档案建立

【职员新增】：基础数据→→职员→→新增→→输入职员资料→→保存关闭（当有多个职员档案需要连续新增的时候点保存新增）
【职员删除】：基础数据→→点击需要删除的职员→→点删除
【职员修改】：基础数据→→点击需要修改的职员或者双击该职员→→修改信息→→保存
注意事项：
1.编号为自动生成，作为排序使用，每次新增会在最大的编号上自动加1
2.车间工号与工资设定关联
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[bookmark: 2.6__账套选项][bookmark: _Toc524191505]第四章 业务处理
[image: IMG_256]

4.1 [bookmark: _Toc524191506]销售管理

【销售管理】：包含订单、发货、退货、收款和对应的报表查询

1.【销售订单新增】：销售管理——销售订单——新增（图一①）——输入客户拼音首字母（部分文字也可）按回车或者双击查询选择客户——输入工厂货号和客户货号（客户货号如果没有可以不输入，图一①）——颜色（图一②，颜色为必填，且只能选择工艺单上有的颜色）——配码、件数和单价【图一③，配码为单件配码，总数量以件数来控制，默认小码和特大码隐藏，需要显示请勾选（图一⑦）】——订单类型（图一④，详细说明看注释）和工厂代码选填（图一⑤，详细说明看注释）——订货客户默认不用填（图一⑥，默认不填，保存后自动显示该订单客户名字）——保存（图一⑤）——确认订单无误后请点击审核按钮（图一⑥）生管才能引入生产计划
 
2.【销售订单修改】：修改之前请先确认生管未将该订单引入过生产计划！
销售管理——销售订单——点击翻页按钮（图一⑫）来查找到需要修改的单据或者从客户订单汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——修改变更的内容——修改（图一⑬）——保存（图一⑭）
 
3.【销售订单删除】：删除分为单行删除和整单删除，请谨慎操作！删除前请先确认是否有排过生产主计划，如果有请先删除！
单行删除：销售管理——销售订单——点击翻页按钮（图一⑫）来查找到需要修改的单据或者从客户订单汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击需要删除的行（图二①，选中的行会在前面的编号标注*）——鼠标右击——在显示的菜单上点击删除（图二②）——修改（图一⑬）——保存（图一⑭）（删除无法恢复请谨慎操作）
整单删除：销售管理——销售订单——点击翻页按钮（图一⑫）来查找到需要修改的单据或者从客户订单汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击菜单上的删除按钮（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
 
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\销售订单2.jpg]
（图一）
 
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\销售订单删除.jpg]
（图二）
[bookmark: _Toc524191507]4.2 销售发货

1.【发货单新增】：销售管理——销售发货——新增（图一①）——输入客户拼音首字母（部分文字也可）按回车或者双击查询选择客户（图一⑦）——选择发货仓库（图一⑨）——选单（图一④）——勾选确认发货的订单（）——引入（）——确认单价和总金额（图一⑭）——保存（图一⑤）——确认订单无误后请点击审核按钮（图一⑥） 
 
2.【手动输入发货单】：在客户没有订单，但需要发货对账的情况下
销售管理——销售发货——新增（图一①）——输入客户拼音首字母（部分文字也可）按回车或者双击查询选择客户——选择发货仓库（图一⑨）——输入工厂货号和客户货号（客户货号如果没有可以不输入，图一⑬）——颜色（图一⑱，颜色为必填，且只能选择工艺单上有的颜色）——配码、件数（图一⑲）和单价【图一⑭，配码为单件配码，总数量以件数来控制，默认小码和特大码隐藏，需要显示请勾选（图一⑩）】——保存（图一⑤）——确认订单无误后请点击审核按钮（图一⑥）
 
3.【发货单修改】：发货单与客户应收对账关联，修改之前请先确认！
销售管理——销售发货——点击翻页按钮（图一⑫）来查找到需要修改的单据或者从客户订单汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——修改变更的内容——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）
 
4.【销售订单删除】：删除分为单行删除和整单删除，请谨慎操作！删除前请先确认是否有排过生产主计划，如果有请先删除！
单行删除：销售管理——销售发货——点击翻页按钮（图一⑫）来查找到需要修改的单据或者从销售发货明细表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击需要删除的行（选中的行会在前面的编号标注*）——鼠标右击——在显示的菜单上点击删除——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）（删除无法恢复请谨慎操作）
整单删除：销售管理——销售发货——点击翻页按钮（图一⑫）来查找到需要修改的单据或者从销售发货明细表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击菜单上的删除按钮（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
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[bookmark: _Toc524191508]4.3 销售退货

1.【新增退货单】：销售管理——销售退货——新增（图一①）——输入客户拼音首字母（部分文字也可）按回车或者双击查询选择客户——选择退货仓库（图一⑥）——输入工厂货号和客户货号（客户货号如果没有可以不输入，图一⑩）——颜色（图一⑪，颜色为必填，且只能选择工艺单上有的颜色）——配码、件数（图一⑫）和单价【图一⑬，配码为单件配码，总数量以件数来控制，默认小码和特大码隐藏，需要显示请勾选（图一⑦）】——保存（图一④）
 
2.【发货单修改】：发货单与客户应收对账关联，修改之前请先确认！
销售管理——销售退货——点击翻页按钮（图一⑨）来查找到需要修改的单据或者从客户订单汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——修改变更的内容——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一④）
 
3.【销售订单删除】：删除分为单行删除和整单删除，请谨慎操作！删除前请先确认是否有排过生产主计划，如果有请先删除！
单行删除：销售管理——销售退货——点击翻页按钮（图一⑨）来查找到需要修改的单据或者从销售退货报表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击需要删除的行（选中的行会在前面的编号标注*）——鼠标右击——在显示的菜单上点击删除——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一④）（删除无法恢复请谨慎操作）
整单删除：销售管理——销售发货——点击翻页按钮（图一⑨）来查找到需要修改的单据或者从销售退货报表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击菜单上的删除按钮（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
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[bookmark: _Toc524191509]4.4 客户订单跟踪表
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[bookmark: _Toc524191510]4.5 已验代发货报表
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[bookmark: _Toc524191511]4.6 销售退货报表
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[bookmark: _Toc524191512]第五章 生产管理
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[bookmark: _Toc524191513]5.1 生产计划单

1.【生产主计划】：一般是根据销售订单引入
生产管理——生产计划单——点击选单（图一④）——勾选需要生产的订单（图三④）——点击引入（图三①）——填充指令单号（图一⑧，同一个货号、颜色、备注会自动汇总成一个指令单号，不想合并，可以通过修改备注来达成，备注不同指令不合并）——保存（图一⑤）
 
2.【备货占用】：在有部分备货的情况下，只生产库存不够的部分
生产管理——生产计划单——点击选单（图一④）——勾选需要生产的订单（图三④）——点击引入（图三①）——点击汇总（图一⑦）——点击一键占用备货（图一⑧）——个别订单不需要占用的可以点击是否占用来取消（图一⑧）——填充指令单号（图一⑧）——保存（图一⑤）
 
3.【部分排产】：订单只排部分（比如下单300双，先排150双，剩下150双下次再排）
生产管理——生产计划单——点击选单（图一④）——勾选需要生产的订单（图三④）——点击引入（图三①）——修改件数（图二①，比如一共10件300双，只排150双，只要件数改成5件，总双数就自动变成150双。注意：不要直接修改配码）——填充指令单号（图一⑧）——保存（图一⑤）
 
4.【生产计划单删除】：删除分为单个指令单删除和整个计划删除，请谨慎操作！删除前请先确认是否有排过后续的裁断、针车和成型计划，如果有请先删除！
单个指令单删除：生产管理——生产主计划——点击翻页按钮（图一⑨）来查找到需要修改的计划或者从生产计划汇总双击跳转到要修改的指令（推荐此方式，更快速准确）——在明细里（图一⑦）右击要删除的指令（通过汇总合并成同一个指令必须都要删除，如：有一个指令有三个货号合并汇总在一起的，删除时只能全部删除）——修改（图一②）——保存（图一⑤）（删除无法恢复请谨慎操作）
整个计划删除：生产管理——生产主计划——点击翻页按钮（图一⑨）来查找到需要修改的计划或者从生产计划汇总双击跳转到要修改的指令（推荐此方式，更快速准确）——点击删除（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
 
5.【生产计划单修改】：生产管理——生产主计划——点击翻页按钮（图一⑨）来查找到需要修改的计划或者从生产计划汇总双击跳转到要修改的指令（推荐此方式，更快速准确）——在明细里（图一⑦）修改件数或者备注（修改前请先确认是否有排过后续的裁断、针车和成型计划，如果有需要先删除）——修改后点击填充指令号（图一⑧）——再点击修改（图一②）——保存（图一⑤）
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（图一）
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（图二）
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（图三）
 




[bookmark: _Toc524191514]5.2 车间计划单
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[bookmark: _Toc524191515]5.2.1【裁断生产计划】
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[bookmark: _Toc524191516]5.2.2【针车生产计划】
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[bookmark: _Toc524191517]5.2.3【成型生产计划】

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\成型生产计划.jpg]



[bookmark: _Toc524191518]5.2.4【打包生产计划】

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\打包生产计划.jpg]

[bookmark: _Toc524191519]5.3 车间计划汇总表
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[bookmark: _Toc524191520]5.4 生产进度扫描

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\生产进度扫描.jpg]

[bookmark: _Toc524191521]5.5 生产进度跟踪表

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\生产进度跟踪.jpg]

[bookmark: _Toc524191522]5.6 标签条码打印

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\标签条码打印.jpg]

[bookmark: _Toc524191523]5.7 完工入库明细
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[bookmark: _Toc524191524]第六章 进货管理

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\进货管理.jpg]
[bookmark: _Toc524191525]6.1 MRP运算

【MRP运算】：进货管理——MRP运算——选单（图一③）——勾选需要运算的订单（图二⑤）——勾选订单里的型号（图二⑥，默认为全勾）——引入（图二①）——保存（图一④）
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\MRP运算1.jpg]
（图一）
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\MRP选单1.jpg]
（图二）
[bookmark: _Toc524191526]6.2 采购订单

【进货订单】：材料采购单分为两种：1.根据客户订单进行生成；2.手工输入生成
根据运算生成：进货管理——进货订单——选单（图一④）——勾选需要运算的订单（图二②）——引入（图二①）——保存（图一⑤）
手工输入生成：进货管理——进货订单——手工输入采购信息（图一⑨）——保存（图一⑤）
 
【采购订单修改】：进货管理——进货订单——点击翻页按钮（图一⑧）来查找到需要修改的采购订单或者从进货订单汇总表双击跳转到要修改的采购订单（推荐此方式，更快速准确）——修改采购单（图一⑨）——点击修改（图一②）——保存（图一⑤）
 
【采购订单删除】：进货管理——进货订单——点击翻页按钮（图一⑧）来查找到需要修改的采购订单或者从进货订单汇总表双击跳转到要修改的采购订单（推荐此方式，更快速准确）——点击删除（图一③）
 
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\进货订单2.jpg]
（图一）
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\进货订单选单.jpg]
（图二）

[bookmark: _Toc524191527]6.3 进货入库

【材料进货入库】：材料入库单分为两种：1.根据采购订单生成；2.手工输入生成
根据采购订单生成：进货管理——进货入库——选单（图一④）——勾选需要运算的订单（图二②）——引入（图二①）——保存（图一⑤）
手工输入生成：进货管理——进货订单——手工输入采购信息（图一⑨）——保存（图一⑤）
 
【材料入库单修改】：进货管理——进货订单——点击翻页按钮（图一⑧）来查找到需要修改的采购订单或者从进货订单汇总表双击跳转到要修改的采购订单（推荐此方式，更快速准确）——修改采购单（图一⑨）——点击修改（图一②）——保存（图一⑤）
 
【材料入库单删除】：进货管理——进货订单——点击翻页按钮（图一⑧）来查找到需要修改的采购订单或者从进货订单汇总表双击跳转到要修改的采购订单（推荐此方式，更快速准确）——点击删除（图一③）
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\进货入库.jpg]
 
[bookmark: _Toc524191528]6.4 进货订单汇总表
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[bookmark: _Toc524191529]6.5 进货入库汇总表
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[bookmark: _Toc524191530]第七章 材料管理

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\材料管理.jpg]

[bookmark: _Toc524191531]7.1 领料单

1.【领料单新增】：材料管理——领料单——新增（图一①）——选择领料车间（图一⑥）——选单（图一④）——勾选确认领料的订单（）——引入（）——填写领料人（图一⑫）——保存（图一⑤）
 
2.【手动输入领料单】：材料管理——领料单——新增（图一①）——选择领料车间（图一⑥）——填写领料人（图一⑫）——输入材料分类、材料名称、规格和颜色（也可以双击进行选择，图一⑬）——输入理论数量、损耗率和实领数量（图一⑭）——单价（图一⑮）——保存（图一⑤）
 
3.【领料单修改】：领料单与库存数量关联，修改之前请先确认！
材料管理——领料单——点击翻页按钮（图一⑪）来查找到需要修改的单据或者从领料汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——修改变更的内容——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）
 
4.【领料单删除】：删除分为单行删除和整单删除，请谨慎操作！
单行删除：材料管理——领料单——点击翻页按钮（图一⑪）来查找到需要修改的单据或者从领料汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击需要删除的行（选中的行会在前面的编号标注*）——鼠标右击——在显示的菜单上点击删除——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）（删除无法恢复请谨慎操作）
整单删除：材料管理——领料单——点击翻页按钮（图一⑪）来查找到需要修改的单据或者从领料汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击菜单上的删除按钮（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
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[bookmark: _Toc524191532]7.2 领料汇总表
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[bookmark: _Toc524191533]7.4 库存损益

1.【材料损益新增】：材料管理——库存损益——新增（图一①）——输入材料分类、材料名称、规格和颜色（也可以双击进行选择，图一⑧⑨）——输入数量（有配码的需要分配码，图一⑩）——单价（图一⑪）——保存（图一④）
 
2.【材料损益修改】：损益单与库存数量关联，修改之前请先确认！
材料管理——库存损益——点击翻页按钮（图一⑪）来查找到需要修改的单据或者从库存损益列表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——修改变更的内容——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）
 
3.【材料损益删除】：材料管理——材料损益——点击翻页按钮（图一⑪）来查找到需要修改的单据或者从库存损益列表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击菜单上的删除按钮（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
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[bookmark: _Toc524191534]7.5 库存损益报表
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[bookmark: _Toc524191535]第八章 成品管理

[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\成品管理.jpg]

[bookmark: _Toc524191536]8.1 完工入库

1.【成品新增】：成品管理——完工入库——新增（图一①）——选择入库仓库（备货仓库只能选择入库客户名为“备货”的计划，成品仓库可以选择将客户的订单转成备货，图一⑥）——选单（图一④）——勾选确认入库的订单（）——引入（）——保存（图一⑤）
 
2.【手动输入成品入库单】：成品管理——完工入库——新增（图一①）——选择入库仓库（备货仓库只能选择入库客户名为“备货”的计划，成品仓库可以选择将客户的订单转成备货，图一⑥）——输入货号、颜色和入库数量（客户和指令单号可以不填，配码数和件数必填，图一⑨）——保存（图一⑤）
 
3.【成品入库修改】：成品入库与库存数量关联，修改之前请先确认！
成品管理——完工入库——点击翻页按钮（图一⑪）来查找到需要修改的单据或者从完工汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——修改变更的内容——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）
 
4.【领料单删除】：删除分为单行删除和整单删除，请谨慎操作！
单行删除：成品管理——完工入库——点击翻页按钮（图一⑦）来查找到需要修改的单据或者从完工汇总表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击需要删除的行（选中的行会在前面的编号标注*）——鼠标右击——在显示的菜单上点击删除——完成后点击修改按扭（图一②）——保存（图一⑤）（删除无法恢复请谨慎操作）
整单删除：成品管理——完工入库——点击翻页按钮（图一⑦）来查找到需要修改的单据或者从完工入库表调阅单据跳转到要修改的单据（推荐此方式，更快速准确）——点击菜单上的删除按钮（图一③）——在跳出的确认框选择“是”（删除无法恢复请谨慎操作）
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（图一）

[bookmark: _Toc524191537]8.2 完工汇总表
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[bookmark: _Toc524191538]8.3 验箱扫描

【验箱扫描】：可通过PDA扫描或者电脑端输入，外箱扫描分两种（扫描发货和验箱）
【扫描发货】：手工输入或者使用扫描枪扫描外箱上的条码（图一①）——外箱（扫描后会根据外箱条码生成单件记录，图一②）——生成发货单（可扫描多条外箱批量生成发货单，图一④）
【验箱】：手工输入或者使用扫描枪，先扫描外箱上的条码，再扫描外箱里面的所装入鞋盒条码，自动验证外箱贴上的配码情况，如果不匹配做提示不能正确生成发货记录
[image: C:\Users\Zmy\AppData\Local\Temp\CHM Editor\云管家鞋业ERP_43342.5365946412\验箱扫描.jpg]
（图一）

[bookmark: _Toc524191539]8.4 成品库存表
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[bookmark: _Toc524191545]9.5 供应商折扣单

【供应商折扣单】：用于付款金额的减免。
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[bookmark: _Toc524191547]10.1 工资设定

【工资设定】：用于设定员工的基本工资和计算方式，计算方式分为计件、保底+计件和月薪。
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