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[bookmark: _Toc14701][bookmark: _Toc13733][bookmark: _Toc1550][bookmark: _Toc11840957]1.引言 
[bookmark: _Toc11840958][bookmark: _Toc27886][bookmark: _Toc9343][bookmark: _Toc21524]1.1编写目的
本操作手册针对各区、市级部门，对内管理部门内部机构、目录、系统，对外进行数据共享申请、审批和获取数据进行了详细说明。
[bookmark: _Toc16215][bookmark: _Toc3125][bookmark: _Toc11840959][bookmark: _Toc29186]1.2版本说明
	产品名称
	新点政务区块链管理平台

	产品版本
	V1.0


[bookmark: _Toc468199792][bookmark: _Toc469295705][bookmark: _Toc389682921][bookmark: _Toc184113591][bookmark: _Toc17493][bookmark: _Toc30440]
[bookmark: _Toc16041][bookmark: _Toc11840960]2.配置说明
[bookmark: _Toc11840961][bookmark: _Toc15876][bookmark: _Toc28416][bookmark: _Toc3463]2.1运行环境
	[bookmark: _Toc469295707][bookmark: _Toc184113594][bookmark: _Toc468375529][bookmark: _Toc128122735][bookmark: _Toc156877279][bookmark: _Toc122356159][bookmark: _Toc389682923]硬件要求
	软件要求

	CPU     PⅢ800以上
内存    2G及以上
	网络    政务外网
浏览器  IE 10.0或Google Chrome


[bookmark: _Toc7967][bookmark: _Toc5777][bookmark: _Toc23882][bookmark: _Toc11840962]
2.2浏览器配置
为保证系统正常运行，请按照如下步骤配置浏览器。
[bookmark: _Toc19700][bookmark: _Toc721]（1）打开浏览器，选择“工具”菜单→“Internet选项”，也可在控制面板打开。
[image: ]
[bookmark: _Toc21607][bookmark: _Toc9012]图1
（2）在弹出的对话框中选择“安全”选项卡。
[image: ]
图 2

2

[bookmark: _Toc18696][bookmark: _Toc10862]（3）选择绿色“受信任的站点”图标，会看到如下图所示界面：
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图 3

3

[bookmark: _Toc8748][bookmark: _Toc21574]（4）选择“站点” 按键，出现如下弹窗：
[image: ]
图 4
输入平台网址，选择“添加”按键完成受信任站点的添加。
[bookmark: _Toc16346][bookmark: _Toc22555]
（5）设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
图 5
 （6）将拦截工具关闭。
[image: ]
图 6
[bookmark: _Toc32490][bookmark: _Toc2740]
（7）开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]
图 7
[bookmark: _Toc469295708][bookmark: _Toc468199796][bookmark: _Toc26256][bookmark: _Toc13697][bookmark: _Toc11840963][bookmark: _Toc3563]
3.系统功能介绍
[bookmark: _Toc11840964][bookmark: _Toc11825][bookmark: _Toc23861][bookmark: _Toc21126]3.1功能概述
新点政务区块链管理平台包括内部管理、数据共享、审核管理、统计查询等功能。
[image: ]

[bookmark: _Toc108][bookmark: _Toc21601]图8
[bookmark: _Toc4291][bookmark: _Toc468375531][bookmark: _Toc32388][bookmark: _Toc469295709][bookmark: _Toc4777][bookmark: _Toc11840965][bookmark: _GoBack]3.2登录系统
新点政务区块链管理平台，使用大数据管理平台作为统一认证入口，需要首先开通大数据管理平台管理员用户账号。
（1）登录新点政务区块链管理平台
输入网址：http：//192.168.219.70:8080/ebpm进入新点政务区块链管理平台，输入管理员账号用户名、密码登录平台。如图所示。
[bookmark: _Toc468259753][bookmark: _Toc468199798][image: 11]
  图9
（2） 新点政务区块链管理平台首页如图所示。点击左侧管理模块进入对应界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc11826][bookmark: _Toc9627]     图10  
[bookmark: _Toc776][bookmark: _Toc11840966]3.3目录管理
[bookmark: _Toc29144][bookmark: _Toc11840967][bookmark: _Toc26594][bookmark: _Toc18520]3.3.1部门目录管理
包括新增内设机构、删除内设机构及修改内设机构等功能。
（一）新增内设机构
在“部门目录编制”中，选择“新增内设机构”按键，如图所示。
[image: ]
图11

填写机构名称，自动生成机构编码、排序号，可手动更改。全部完成后选择“提交审核”，待审核通过后上链。如图所示。(注：锁链前点击保存，提交审核按钮置灰。锁链后点击提交审核。)（“锁链”泛指后续数据的新增变更删除都要走链上的流程，“链”指区块链）
[image: ]
图12
（二）删除内设机构
选中要删除的一条（或多条）内设机构，选择“删除内设机构”，可删除相关内设机构。如图所示。(目前删除审核功能还没开放，暂时不允许删除操作）
[image: ]
图13
（三）修改内设机构
选择要修改的内设机构右侧的“操作[image: ]”按键，在弹出的窗口中选择“编辑”，进行“机构名称”、“机构排序号”、“三定职责”等内容的修改。
[image: ]
图14

填写“锁链前未完成原因”和“变更原因”后选择“提交审核”。如图所示。
[image: ]
图15
锁链前，修改完成后选择“保存”，完成内设机构修改；锁链后，修改完成后选择“提交审核”，审核通过后完成内设机构修改。但这里需要注意以下几点：
1.部门新增处室，需先选中部门，进行部门下内设机构的新增并发布，处室完成发布操作后，才能开展后续职责目录，信息系统的关联选择；
2.已发布的处室需要修改处室排序，可进行排序号的调整，但处室编码不可修改。排序号可为0-900000000之间的任意整数（理论上用不到这么大的数），处室排序按照排序号进行排列，排序号大的在前面，小的排在后面，修改完毕后填写变更原因选择“提交审核”，审核通过后完成修改；
[bookmark: _Toc4133][bookmark: _Toc9228][bookmark: _Toc11840968]3.已发布的处室需要修改三定职责的，可重新新增或勾选三定职责进行录入修改，填写“锁链前未完成原因”和“变更原因”后选择“提交审核”，审核通过后完成修改。
[bookmark: _Toc20285]3.3.2职责目录管理
包括新增职责目录、导入职责目录、删除职责目录、导出职责目录及修改职责目录。如图所示。
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图16
（一）新增职责目录
在页面左侧选中要新增职责目录的处室，选择“新增职责目录”，填写相应信息后，选择“保存”则存为编辑中状态，选择“提交审核”则存为审核中状态，审核通过后数据上区块链。如图所示。但这里需要注意以下几点：


[image: ]
图17
1.职责目录中“对应信息系统”由“无”选择到具体对应系统时，如果是本单位维护该信息系统，需要先在信息系统管理模块中新增维护好该条信息系统才可选择对应；
2.职责目录中“对应数据目录”由红灯变绿灯时，需要在数据目录管理模块中，选择该条职责目录进行对应，具体见3.3.3数据目录管理新增操作步骤。（职责目录没有对应数据目录时，对应数据目录底下显示的是红灯，对应数据目录后就会变成绿灯，是实时变化的）
（二）导入职责目录
可进行职责目录批量导入工作。
选择“下载导入模板”，按照模板格式填写职责目录，选择“导入文件”，将填写后的职责目录批量导入到系统中。如导入文件内容有误，将提示“导入失败”并自动生成错误提示的校验文件，可下载查看问题，修改后重新录入。如图所示。
[image: ]
图18

（三）删除职责目录
选中要删除的一条（或几条）职责目录，选择“删除职责目录”。职责目录中状态分为“编辑中”、“审核中”、“已发布”、“审核不通过”、“变更中”五种，其中“编辑中”和“审核不通过”状态的职责目录可直接进行删除操作，其他状态不可直接删除，如图所示。(目前删除功能暂不开放，均不允许删除，需要删除的请联系技术人员从后台进行删除操作）
[image: ]
    图19
（四）导出职责目录
选中要导出的一条（或几条）职责目录，点击“打开导出面板”选择仅导出选中行的职责目录，也可以选择导出全部、导出当前页或选择不同列导出数据。（只有点选了职责目录，才会出现“仅导出选中行”这个选项）如图所示。
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图20
（五）修改职责目录
选择要修改的职责目录右侧的“操作[image: ]”按键，在弹出的窗口中选择“编辑”，进行职责目录修改，如图所示。
[image: ]
图21
锁链前,修改完成后选择“保存”，完成职责目录修改；锁链后，修改完成后，还要填写“锁链前未完成原因”和“变更原因”，最后选择“提交审核”，审核通过后完成职责目录修改。如图所示。
[image: ]
图22
（六）职责目录审核状态
职责目录提交后，需经过核心工作组审核。审核通过后，该职责目录的状态显示为“已发布”。
[bookmark: _Toc26822][bookmark: _Toc2835][image: ]图23
[bookmark: _Toc11840969][bookmark: _Toc2437]
3.3.3数据目录管理
包括新增数据目录、导入数据目录、删除数据目录、导出数据目录及修改数据目录。如图所示。
[image: ]图24
（一）新增数据目录
选择“新增数据目录”，在弹出的窗口中进行数据目录基本信息维护、数据项维护。如图所示。
[image: ]
图25

其中，库表选择，在信息系统提交库表钥匙后，可以选择到对应的库表。如图所示。	
[image: ]图26

选择好对应库表后，在数据项维护中，添加数据项，进行对应字段。如图所示。
[image: ]图27
其中，数据项维护中“共享条件”栏，为有条件共享时，需就每个数据项可共享的部门进行授权。如图所示。
[image: ]
图28
（二）导入数据目录
可进行数据目录批量导入工作。
1.选择“下载导入模板”，按照模板格式填写数据目录，选择“导入文件”，将填写后的数据目录批量导入到系统中。如导入文件内容有误，将提示“导入失败”并自动生成错误提示的校验文件，可下载查看问题，修改后重新录入。如图所示。
	[image: ]
图29

2.这里同职责目录不同的是，需要注意表格中的“数据项名称”需分行一一对应数据资源名称，第一例编码和每行数据资源名称需一一对应，需要注意表格中所有内容均不可合并。如图所示。
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]
图30
（三）删除数据目录
选中需要删除的一条（或多条）数据目录，选择“删除数据目录”，数据目录中状态分为“编辑中”、“审核中”、“已发布”、“审核不通过”、“变更中”五类，目前删除审核流程还没有开放，暂时不予删除，如图所示。
[image: ]图31
（四）导出数据目录
点击“打开导出面板”，选择不同列导出数据，如图所示。
[image: ]
图32
（五）修改数据目录
1）选择要修改的数据目录右侧的“操作[image: ]”按键，
[image: ]图33
点击“编辑”，进入编辑界面，进行数据目录修改，如图所示。
[image: ]
图34
2）接口：选择要修改的数据目录右侧的“操作[image: ]”按键，在弹出的窗口中选择接口，如图34，进行新增接口和删除接口，如图所示。
[image: ]
图35
锁链前，修改完成后选择“保存”，完成数据目录修改；锁链后，修改完成后选择“提交审核”，审核通过后完成数据目录修改。
注：当数据目录中“对应职责目录”列显示为红灯时，表示该数据目录未对应到相关处室的相关职责目录下，仍需通过如上“修改数据目录”流程，将数据目录与职责目录进行对应。
（六）数据目录审核状态
[bookmark: _Toc12104][bookmark: _Toc20122][bookmark: _Toc11840970]数据目录提交后，需经过核心工作组审核。审核通过后，该数据目录的状态显示为“已发布”。
[bookmark: _Toc13177]3.3.4资源目录管理
包括库表注册、文件注册、接口注册及链表注册的新增和删除。如图所示。
[image: ]
图36
（一）注册的新增
在左侧树选中部门处室，右侧出现对应的职责目录、数据目录，以及库表、文件、接口、链表的条数，选择“操作[image: ]”按键，可以查看所有的条数，点击新增资源可以新增对应资源，如图所示。
[image: ]
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图37/图38
[bookmark: _Toc31397][bookmark: _Toc25128][bookmark: _Toc11840971][bookmark: _Toc19390]注册新增的保存功能目前未开放，暂时无法保存。

3.3.5信息系统管理
包括新增信息系统、删除信息系统、导出信息系统及修改信息系统。如图所示。
[image: ]
图39
（一）新增信息系统
在左侧选中要新增信息系统的处室，选择“新增信息系统”，在弹出的窗口中填写“信息系统基本信息”。填写完成后选择“保存”，完成信息系统已发布，选择已发布的信息系统右侧的“操作[image: ]”按键，填写完成后选择保存，如图所示。
[image: ]
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图40/图41
这里需要注意以下几点：
1.信息系统中，“是否对应职责目录”由红灯变绿灯时，需在编辑页面中，选择该条数据目录对应的职责目录，职责目录需先完成发布操作；
2.已导入的信息系统非本部门维护使用，但需对应职责目录进行选择，需在编辑界面中，选择是否为部委系统或其他系统进行区别。选择“是否部委/其他系统”分类后，本部门无需对该信息系统进行维护，仅为关联职责目录使用；
3.信息系统编辑页面中，选择该系统的入云情况，“已入云”为绿灯、“不入云”为红灯、“计划入云”为黄灯。其中“不入云”需要选择是否为单机系统、涉密系统、部委系统、使用其他单位系统或其他进行未入云备注说明；“计划入云”需要选择具体计划入云日期；
4.已导入的信息系统，需先在各部门目录下查询该条信息系统，进行使用部门及处室的选择，选择后，可在该部门及处室下查看到该条信息系统的信息；
5.在信息系统编辑界面，添加该信息系统的对应的钥匙；
以下功能暂未开放，仅供参考：
1）库表资源链接信息。库表资源（库表钥匙）指信息系统数据库的相关信息，包括数据库名称、数据库描述、数据库类型、数据库地址及端口、用户名、密码等。连通性检验可以初步检测库表钥匙是否连通的情况（见图39）
[image: ]
图42
2） 文件资源链接信息。文件资源（文件钥匙）指信息系统非结构化文件存储的共享文件夹的相关信息，包括文件共享协议、文件地址及端口、文件路径、用户名、密码等。
连通性检验可以初步检测文件钥匙是否连通的情况（见图40）
[image: ]
图43
“交钥匙”的状态：根据进度，分为红灯（“未完成”）、黄灯（“钥匙”待验证或“待数据挂接”）、绿灯（“已完成”）和 “--”（申请不交钥匙）四种
1） 在部门录入信息资源（钥匙信息）链接信息之前，信息系统是否“交钥匙”状态为红灯。
[image: ]
图44

2） 当信息系统（点保存按钮）提交信息资源（钥匙信息）的相关链接信息后，由市级目录链配置网络策略（需15分钟），探测信息资源（钥匙信息）是否可连接，此时“交钥匙”状态为“待验证”（见图42），信息系统是否“交钥匙”状态为黄灯。
[image: ]
图45
探测成功后，“交钥匙”状态变为“已验证”，市级政务部门使用“钥匙”将相关库表、接口和文件数据资源注册到目录链系统（见图43-1/图43-2），并对已注册的各类资源与数据目录进行匹配和挂接（见图44），就是3.3.3的数据目录；此时，信息系统是否“交钥匙”状态为黄灯。
[image: ]
图46-1
[image: ]图46-2
[image: ]图47
若探测不成功，则需重新提交“钥匙”和配置网络策略，钥匙状态维持“待验证”，是否交“钥匙”状态维持黄灯。
3） 信息系统所对应的所有数据目录都完成数据挂接后，即图45-1中“是否挂接数据”都变成“是”后，才算完成“交钥匙”，目录链上是否交“钥匙”状态变为绿灯。（见图45-2）
[image: ]图48
（二）删除信息系统
选中需要删除的一个（或多个）信息系统，选择“删除信息系统”，信息系统中状态分为“编辑中”、“已发布”、“删除中”三类，其中“编辑中”状态的信息系统可直接进行删除操作；其他状态不可直接删除，需要提交审核，等审核通过后方可删除。删除审核流程暂没开放，暂时不允许删除，如图所示。
[image: ]图49
（三）导出信息系统
点击“打开导出面板”，选择不同列导出数据，如图所示。
[image: ]
图50
（四）修改信息系统
查询需要修改的信息系统，点击右侧的“操作[image: ]”按键，在弹出的窗口中选择“编辑”，进行信息系统修改，如图所示。
[image: ]图51
[image: ]图52
选择需要修改的信息系统所对应的使用部门处室，配置好后，便可以在相关处室下面看到该系统。
[image: ]
图53
完成后选择“保存”，完成修改信息系统。
注：当信息系统中“是否对应职责目录”、“是否交钥匙”列显示为红灯时，仍需通过如上“修改信息系统”流程进行职责目录对应、提交系统中相应数据源的用户名和密码。

（五）资源钥匙管理
[image: ]									图54
资源钥匙管理可以查看所有对应钥匙，也可以快速新增删除钥匙，如下图所示。
[image: ]
图55
[image: ]
图56
点击右侧的“操作[image: ]”按键，在弹出的窗口中选择“编辑”，进行修改。
[image: ]
图57


3.4数据管理
[image: ]
图58
点击“操作[image: ]”按键，在弹出的窗口中选择“编辑”，对数据结构进行修改。如图所示。
[image: ]
图59

点击“合约查看[image: ]”按键，即可查看对应的合约。如图所示。
[image: ]
图60

点击“数据上报[image: ]”按键，即可查看上报的数据。点击在线填报或者删除选中对数据进行操作。如图所示。
[image: ]
图61



3.5数据共享管理
[bookmark: _Toc11840972][bookmark: _Toc10169][bookmark: _Toc21772][bookmark: _Toc23504]3.5.1数据共享申请
可查看所有部门已发布数据目录详情、接口、标签和申请记录，并按需进行数据的共享申请。如图所示。
[image: ]
图62
（1）选择数据来源部门，查看该部门已发布的数据目录，点击操作按钮，选择“数据申请”按键，在弹出的窗口中，可以看到该数据目录的“资源名称”、“资源提供部门”、“资源摘要”等内容。填写“联系人姓名”、“联系人电话”“应用场景描述”、“资源类型”和“接口类型”等必填项信息。
[bookmark: _Toc28484][bookmark: _Toc1937]（2）勾选所需数据项，选择“提交申请”。如图所示。
（该功能暂未开放）
[bookmark: _Toc25515][bookmark: _Toc11840973][image: ]
图63
3.5.2数据共享审核
数据来源部门在“数据共享审批”功能下可查到待审核的申请，选择右侧“操作[image: ]”按键，选择“审核通过”或“目录所属部门退回”。如图所示。
[image: ]
图64
[bookmark: _Toc18338][bookmark: _Toc22797][bookmark: _Toc11840974][bookmark: _Toc17786]
3.6审核管理
审核功能均未开放，仅供参考。
[bookmark: _Toc394][bookmark: _Toc18829][bookmark: _Toc11561]3.6.1内设机构审核
在列表中选中待审核内设机构，选择右侧“操作[image: ]”按键，签署意见后选择“通过”或者“不通过”。如图所示。
[image: ]
图65
[bookmark: _Toc11840975][bookmark: _Toc400]3.6.2职责目录审核
[bookmark: OLE_LINK1]在列表中选中待审核职责目录，选择右侧“操作[image: ]”按键，签署意见后选择“通过”或者“不通过”。如图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc17826][bookmark: _Toc11840976][bookmark: _Toc24484]图66
[bookmark: _Toc6864]3.6.3数据目录审核
在列表中选中待审核数据目录，选择右侧“操作[image: ]”按键，签署意见后选择“通过”或者“不通过”。如图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc8762][bookmark: _Toc25418]图67
[bookmark: _Toc8521]3.6.4信息系统审核
在列表中选中待审核数据目录，选择右侧“操作[image: ]”按键，签署意见后选择“通过”或者“不通过”。如图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc11840977]图68
[bookmark: _Toc31904]3.6.5数据共享仲裁审核
在列表中选中待审核数据目录，选择右侧“操作[image: ]”按键，签署意见后选择“通过”或者“不通过”。如图所示。
[image: ]图69

[bookmark: _Toc11787]3.7统计查询
统计功能均未开放，仅供参考。
3.7.1目录统计查询
[image: ]
图70
[bookmark: _Toc24683]3.7.2处室画像
[image: ]
图71

3.7.3智能搜索
[image: ]
图72



4.技术支持
[bookmark: _MON_1636556823][bookmark: _MON_1636556841]目录链管理系统使用过程中的相关问题，请联系技术支持方。
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